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Ficha Técnica do Curso Técnico em Administracao
Deliberacdo Readequacio Curricular 76/2023 de 13/02/2023 do CEED RS

Nome do Curso: Técnico em Administragao

Objetivo do curso: Capacitar profissionais técnicos de nivel médio na area da administragédo das
organizagdes. O curso técnico prepara o aluno para o dia a dia da profisso e o capacita para
atuar em empresas e organizagdes publicas ou privadas.

Requisitos de acesso: ter concluido o ensino médio ou estar cursando, preferencialmente, do
segundo ano em diante.

Perfil de Conclusao: Executam operagbes administrativas relativas a protocolos e arquivos,
confecgdo e expedicdo de documentos e controle de estoques. Aplica conceitos € modelos de
gestdo em funcdes administrativas. Opera sistemas de informagdes gerenciais de pessoal e de
materiais.

Campos de Atuagao: Empresas e organizagbes publicas e privadas com atuagdo em marketing,
recursos humanos, logistica, finangas e produgao.

Horario das aulas; 19h as 22h. Das 22h as 22h55min — ANP.

https://www.sinodalprogresso.com.br/cursos-tecnicos

Metodologia de Ensino As aulas acontecem de segunda a quintas, obedecendo o calendario
escolar de 20 semanas letivas. Com diversas estratégias de didatica de ensino, onde o aluno
podera aplicar os conhecimentos adquiridos.

Instrumentos de Avaliagao: Relatérios de pesquisa. - Pareceres sobre visitas técnicas. -
Trabalhos individuais € em grupo. - Apresentacdo em Seminarios. - Realizagdo de exercicios e
temas. - Exercicios diversificados. - Avaliagdes individuais. — Relatdrio de Trabalho de Conclus&o
de Curso.

Frequéncia e Expressao de Resultados — Minimo de 75% por componente
curricular para aprovagéo e Conceitos APTO OU NAO APTO.

Investimento: semestralidade R$ 2.001,00 (06 x 335,50 ) + Estagio Obrigatorio (ndo incide
qualquer tipo de descontos)

Inicio das aulas: 17/02/2025

Estagio Curricular Supervisionado - realizado em empresas da regido, conveniadas com o
Sinodal Progresso.
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Registro em Conselho Profissional — ndo é exigido registro do profissional no CRA. CBO -
351305-Técnico em Administragéo

Matriz Curricular: o curso esta dividido em 5 modulos (quatro semestres e mais um de estagio

curricular supervisionado).
Mddulo/Componente CH

Curricular

MODULO | 200h
Comunicagdo Oral e Escrita 40h
Empreendedorismo e Inovagao 40h
Introdugdo a Informatica 40h
Contabilidade e Finangas 40h
Topicos Avangados em Administragdo | 40h

MODULO i 200h
Etica e Sustentabilidade 40h
Logistica Empresarial 40h
Fundamentos de Economia 40h
Gestdo da Qualidade 40h
Topicos Avangados em Administragdo Il 40h

MODULO Il 200h
Legislagdo e Governanga Empresarial 40h
Planejamento e Controle da Produgdo 40h
Gestdo de Vendas e Planejamento Comercial 40h
Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas 40h
Tépicos Avangados em Administragao Ill 40h

MODULO IV 200h
Inovagao e Design Thinking 40h
Empreendedorismo Social 40h
Finangas Empresariais 40h
Gestdo de Pequenas Empresas 40h
Tépicos Avangados em Administragdo IV 40h

MODULO V 200h
Estagio Curricular Supervisionado 200h

Informagdes gerais do curso: https://www.sinodalprogresso.com.br/cursos-tecnicos

A escola reserva-se o direito de somente efetivar matricula, quando tiver o nimero minimo de alunos por
turma.
Fale com a Coordenagao

Prof. Ms. Cezar Miguel Monteiro da Silva — cezar@sinodalprogresso.com.br
Fone: (51) 3632 2318 — whatsapp
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